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O Conselho de Administracdo da UNICAFES, com fundamento no artigo 24, alinea a e h
do seu Estatuto Social, cumulado com o disposto no artigo 36 do Decreto 8.726/2016,

aprova o seguinte regulamento de compras e contratacdes:

Titulo |
DAS DISPOSI(}OES GERAIS

Capitulo |
PREAMBULO

Artigo 10 A Unido Nacional das Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia
Solidaria- UNICAFES, constituida no Primeiro Congresso da Unido Nacional das
Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia Solidaria, realizado nos dias 20, 21 e 22
de junho de 2005, na cidade de Luziania — Goids e € uma pessoa juridica de direito
privado, organizada na forma de associagéo, para fins ndo econédmicos, com duragao
indeterminada, com o objetivo de representar nacionalmente e desenvolver acdes de

apoio, as cooperativas e organizagdes a ela associadas.

Artigo 20 Por forca de seu Estatuto Social, a Unido Nacional das Cooperativas da
Agricultura Familiar e Economia Solidaria- UNICAFES, dentre seus objetivos precipuos,
propde a inclusédo social de cooperados, articulando iniciativas econémicas que ampliem
as oportunidades de trabalho, de distribuicdo de renda, de producdo de alimentos, de
melhorias da qualidade de vida, da preservagao da biodiversidade e da diminuigao das
desigualdades. Apoiando por meio de servigos, as cooperativas no desenvolvimento de
suas iniciativas econdbmicas e na expansdo e consolidagdo do cooperativismo na

agricultura familiar e economia solidaria.

Artigo 390 Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢des a
serem observadas na compra e contratacao de produtos e servicos, estes oriundos de
Termos de Colaboragdo e Fomento firmados pela UNICAFES e regidos pela Lei
13.019/2014, sucessivamente através da Lei 13.204/2015 e Decreto 8.726/2016.
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Capitulo Il
DA FORMA

Artigo 49 Todo o procedimento de compra ou contratagdo de que trata este
Regulamento deve estar devidamente documentado na forma deste, a fim de possibilitar

futura averiguacao, controle e fiscalizacdo, conforme legislagéo vigente.

Capitulo Il
DOS PRINCIPIOS

Artigo 50 Toda a compra e contratacdo da UNICAFES, dentro dos termos de
Colaboragdo e Fomento, reger-se-do por métodos usualmente do setor privado, nos
termos do artigo 36 do Decreto 8.726/2016, nao se aplicando a Lei 8.666/1993, conforme
artigo 84 da Lei 13.019/2014, porém admitindo-se a modalidade de licitagdo privada,
levando em consideragéo o valor e abrangéncia do servigo e tamanho da obra, podendo
a Lei de Licitacbes ser usada como referéncia quanto a forma de levantamento de

propostas para contratacdes.

Artigo 6° As compras e contratagdes ainda, reger-se-ao pelos principios basicos da
da moralidade, da boa-fé, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade,
da razoabilidade, da vinculagéo ao ato convocatério e busca permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pela adequagao aos objetivos institucionais, observadas as

melhores praticas de mercado.

Artigo 79 O cumprimento das normas deste Regulamento, destina-se a nortear a
melhor forma de contratagdo, dentro dos limites do projeto e dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa para a UNICAFES, levando-se em conta,
particularmente, as condi¢cdes e necessidades elencadas no plano de trabalho, desde

que pertinente, mediante julgamento objetivo.
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Paragrafo Unico Para os fins deste Regulamento entende-se mais vantajosa a proposta
com maior eficiéncia econdmica, melhor técnica, padrdao de qualidade, durabilidade,
garantia, assisténcia técnica, suporte operacional, prazo, dentre outros requisitos que

venham a ser descritos no Edital, quando houver.

Artigo 80 A venda ou fornecimento de produtos ou de servicos e obras para a
UNICAFES, especificamente para a execugao do objeto da parceria em Termos de
Fomento e Colaboracéao, implica na aceitagao integral e irretratavel deste Regulamento,
observando-se a Lei 13.019/2014 e demais regras e normas aplicaveis pela UNICAFES

que estiverem em vigor na data dos fornecimentos ou contratagdes.

Titulo Il
DAS COMPRAS E CONTRATAGOES NACIONAIS

Capitulo |
DOS PROCEDIMENTOS

Secao | - Das Modalidades de Procedimento

Artigo 99 As modalidades de procedimento para a compra e contratacao sao:

l. Execucgéo Direta;
Il Compra ou Contratagao Direta;

Il Compra Mediante Orgamentos;

V. Concorréncia Privada;

V. Processo Seletivo;

VL. Das Compras e Contratagdes Mediante o Sistema SICAFI;
VIl. Pregéao privado.

Artigo 10 As modalidades de procedimento previstas no artigo 9° serdo realizadas
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pelo Setor de Projetos, juntamente com a Comissao de Licitagdo da UNICAFES, a quem
cabe a analise acerca da viabilidade financeira da compra ou contratagdo pretendida,
observado o Planejamento das despesas e o Plano Or¢gamentario do Projeto, conforme o

seguinte:

a. As compras e contratagbes seguirdo as etapas do plano de trabalho
conforme sua previsao prévia e liberagdo de subsidios financeiros do
projeto, podendo ser contratados profissionais e custos indiretos com
servicos necessarios a execugcdo do objeto nos termos do Decreto
8.726/2016, em seu artigo 39.

b. Ficando a Critério Setor de Projetos, juntamente com a Comissdo de
Licitagdo da UNICAFES a escolha da melhor modalidade de compras e
contratagdes, de forma a melhor atender aos objetivos do plano de trabalho,
levando em consideragao o tipo da despesa e o seu custo, bem como
eventual alteracdo de valor de mercado, além do fato de que todas as
despesas ndo se limitam, a mao-de-obra, transporte, frete,
acondicionamento, seguro, tributos, encargos e taxas, devendo estas
estarem inclusas no preco, tanto do fornecimento quanto da prestacédo de
servicos e obras junto ao mercado- tais como fornecedores habituais e

fornecedores cadastrados.

Artigo 11 Todos os procedimentos de compra e contratagdo previstos neste
documento ocorrerdo por meio setor de projetos, juntamente com a comissao de
licitacdo, sob supervisdo do Presidente da UNICAFES, sendo por estes assinado, com o

acompanhamento da Assessoria Juridica, no que couber.

Artigo 12  Para todos os fins deste regulamento, a Comissao de compras/ licitagao,
quando necessaria na execucdo das modalidades de contratacdo previstas neste
regulamento, sera composta por trés membros nomeados e aprovados pela direcédo da
UNICAFES.
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Secao Il — Da Execugao Direta

A UNICAFES podera executar diretamente o servigo pretendido, através de

seus proprios meios, desde que possua toda estrutura necessaria a este fim, assim como

expertise técnica e pessoal.

Artigo 14

Secao llI- Da Compra ou Contratagao Direta

Compra ou contratagao direta € a modalidade de procedimento realizada

nos seguintes casos:

VL.

Para a contratacdo de assessoria juridica e contabil, pois a condigéo
indissociavel destes, leva em conta além do carater técnico-profissional a
questao da confianga.

Quando da contratacdo da equipe de trabalho necessaria para a execucao
do objeto da parceria, podera ocorrer a inclusdo de pessoal integrante do
quadro da organizagao da sociedade civil, ou daqueles que vierem a ser
contratados, inclusive dirigente, nos termos do artigo 41 do Decreto
8.726/2016.

Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aquisi¢cao de
materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas
devidamente justificadas, cujo valor total ndo ultrapasse o valor de mercado
no momento da aquisicao;

Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional, desde que a contratada, detenha inquestionavel reputacdo
ético-profissional e n&o tenha fins lucrativos;

Na contratagdo de entidade juridica sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, para prestagcao de servicos ou fornecimento de mao-de-obra,
desde que o precgo contratado seja compativel com o praticado no mercado;
Para aquisicdo de bens e servigos destinados exclusivamente a pesquisa
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cientifica e tecnolodgica;

VIL. Para aquisicao de softwares especificos, quando adquiridos diretamente de
fabricante ou de seu representante;

VIII. Na contratacdo de servigos publicos diretamente de concessionarias, tais
como servigos de fornecimento de agua, energia elétrica, gas e telefonia;

IX. Para a contratacdo de servigos de profissional, como coordenador ou
executor de projeto de sua autoria, ou de profissional que, com reconhecida
competéncia, ja tenha anteriormente prestado servicos da mesma natureza
a UNICAFES ou, ainda, de docente indicado por instituicdo de ensino, com
a qual a UNICAFES mantenha convénio, contrato de cooperagdo ou
parceria;

X. Em complementagcdo a obras ou servicos e aquisicdo de materiais,
componentes e/ou equipamentos para substituicio ou ampliacao,
relativamente a contratos anteriores da UNICAFES;

XI. Em carater de emergéncia, independente do valor ou tipo de servigo ou
obra, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizos a UNICAFES ou comprometer a seguranga de

pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

XIl. Quando, em razao da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de
opgoes.
XIil. Na contratacido de servicos com empresas ou profissionais de notoria

especializacao, assim entendidos aqueles cujo conhecimento especifico, ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita
inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagédo do objeto a
ser contratado;

XIV. Servigos que envolvam criagdo artistica, tais como desenhos, pinturas,

gravuras, esculturas, fotografia e outros.

Paragrafo Primeiro Nas hipoteses dispostas neste artigo as fornecedoras de produtos
e servigos elencadas nos incisos 1V, V, VI, VII, IX, XIl e XIll, devem comprovar perante a
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UNICAFES o enquadramento nas respectivas condigdes.

Paragrafo Segundo Esta modalidade podera ser utilizada pela UNICAFES, no que

couber desde que disponha de recursos humanos e operacionais.

Paragrafo Terceiro Nas hipoteses previstas neste artigo, a seu critério, a UNICAFES,
mediante justificativa, podera aderir a uma das outras modalidades de licitacao/

contratagao previstas neste regulamento.

Secgao IV- Da Compra Mediante Or¢gamentos

Artigo 15 A Compra Mediante Orgamentos é a modalidade de procedimento realizada
ante prévia obtencdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos, entre interessados do ramo

pertinente ao objeto da compra e contratagao.

Paragrafo Primeiro O orgcamento deve ser apresentado em papel timbrado, com a
qualificagao do fornecedor, indicagdo do produto ou servigo, com todas as especificacdes
necessarias, observando-se o contido da alinea b do artigo 10 deste regulamento,

devendo apresentar carimbo e assinatura do fornecedor.

Paragrafo Segundo O fornecedor ou contratada sera escolhido em conformidade com
o melhor preco somado as especificacbes que melhor atendam aos objetivos da

demanda.

Secao V - Da Concorréncia Privada

Artigo 16 A modalidade de Concorréncia privada assegura ampla participacdo dos

interessados, desde que preencham os requisitos previstos no edital convocatorio.

Podendo ser dividida em: melhor técnica, melhor técnica e preco e o melhor prego.
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Paragrafo Primeiro A categoria melhor técnica é indicada quando o aspecto qualitativo
do objeto a ser contratado for relevante para a satisfagcdo das necessidades da
UNICAFES. Onde o critério de selegdo da proposta mais vantajosa fundamenta-se em
aspectos de ordem técnica como servicos de natureza predominantemente intelectual,

em que ha atuacao peculiar e insubstituivel do profissional, em especial:

. Elaboragao de estudos técnicos preliminares;

Il Projetos basicos e executivos;

M. Calculos;
V. Fiscalizagao, supervisao e gerenciamento; e
V. Engenharia consultiva em geral.

a. O rol acima apresentado ndo é taxativo, abarcando outras atividades em
que a arte e a racionalidade humana sejam essenciais para a satisfatoria
execucgao do contrato, ficando a escolha do objeto da contratagao a critério
e analise da UNICFES.

Paragrafo Segundo Como melhor técnica e preco, igualmente ao paragrafo anterior diz
respeito aos servicos de ordem intelectual, porém nesta, existe o interesse de contabilizar
juntamente com a técnica o seu prego, onde o vencedor sera definido por meio de uma

média ponderada entre as notas técnicas e comerciais, previamente indicadas no edital.

Paragrafo Terceiro Em se tratando somente de menor preco, esta modalidade deve
observar o valor de mercado e o valor previsto no plano de trabalho dos termos de
Colaboragdo ou Fomento intenciona a contratacédo de servigos alheios ao objeto dos

paragrafos anteriores e a realizagédo de compras.
Paragrafo Quarto A modalidade concorréncia prevista neste regulamento engloba a

“tomada de precos” e a “concorréncia”.

Subsecao | - Dos Requisitos do Edital
10
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Edital de procedimento para compra ou contratagao que for realizada pela

modalidade de Concorréncia Privada contera:

VI.

VII.
VIII.

Xl
XIil.

Artigo 18

Numero de ordem em série anual, o nome da UNICAFES, a forma da
compra e/ou regime de execucado dos servigos, fazendo mengao de que
sera regido por este Regulamento;

Local, dia e hora para realizacdo da modalidade, indicando os requisitos
para a participagéo e credenciamento, forma de recebimento das propostas
dentro da modalidade de compra ou contratacdo pretendida conforme
artigo 16 deste regulamento e documentos de Habilitac&o;

Indicacdo da pagina eletrénica na qual sera publicado o Edital e seus
anexos;

Descricdo de seu objeto de forma sucinta e clara, devidamente
acompanhado de memorial descritivo, detalhado, exato e preciso,
cronograma de atividades ou de desempenho econémico-financeiro e nivel
de servico, quando aplicaveis;

Requisitos para a participagao e credenciamento;

Descricao dos requisitos da proposta técnica e ou de pregco conforme a
modalidade escolhida;

Descricdo dos documentos de Habilitagcio;

Condigdes de fornecimento e pagamento;

Prazo de duragao do contrato;

Critério para julgamento com disposi¢des claras e objetivas;

Instrugdes e normas para os recursos previstos neste Regulamento; e
Outras indicacbes consideradas necessarias pela UNICAFES, com a

finalidade de propiciar competitividade entre os participantes.

Subsecao lI- Da Contratagao por concorréncia

A concorréncia € modalidade de procedimento por selegcdo, que tera
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chamada publicada no site da UNICAFES, sem prejuizo da faculdade de comunicagéo
aos fornecedores, devendo a chamada estar devidamente munida de seu edital que deve

conter os requisitos minimos da subsecéo |, artigo 17 deste regulamento.

Paragrafo Unico O prazo para esta modalidade de Compra/Licitagdo privada é de 15 a

20 dias uteis a critério da UNICAFES, a qual fara mensao em seu edital.

Artigo 19 Em data previamente estabelecida, sera iniciada a primeira fase da
concorréncia com o julgamento dos documentos da habilitagdo que deverédo observar os
artigos 46 a 49, 52 e 53 deste regulamento e demais exigéncias do edital. Constatada a
inabilitacdo do candidato este sera excluido do certame, cabendo apresentagao de

recurso nos termos dos artigos 55 a 57 do regulamento.

Artigo 20 Transcorrido o prazo recursal ou caso haja manifesto desinteresse dos
desclassificados em recorrer, sera dada a sequéncia do processo com a classificacdo e

julgamento das propostas.

Artigo 21 A UNICAFES ira determinar quais as propostas que estdo equalizadas
atendendo o objeto do edital e quais devem ser desclassificadas, relatando os motivos da
decisdo, onde a eliminada podera interpor recurso nos termos dos artigos 55 a 57 deste

documento.

Artigo 22 Transcorrido o prazo recursal ou havendo manifesto desinteresse da
desclassificada em recorrer e ainda, nao houver necessidade de avaliagcado técnica pelo
requisitante, sera dado sequéncia aos tramites da contratacdo com a definicdo da

vencedora.

Artigo 23 A homologacado sera realizada pelo presidente da UNICAFES e a

adjudicacao divulgada no seu site.

Artigo 24 Quando nao acudirem interessados a chamada publica ou as propostas
apresentadas nao atenderem aos critérios de sele¢ao ou as condi¢cdes de habilitagdo, a

12
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UNICAFES, podera contratar diretamente o fornecedor, mantidas as condi¢cbes pré-
estabelecidas no Edital, inclusive quanto ao valor maximo estabelecido, conforme

apurado.

Secao VI - Do Processo Seletivo

Artigo 25 O processo seletivo da UNICAFES, trata-se de mais um de seus meios de
contratacao de profissionais das mais diversas areas de atuagao, com fins a composi¢ao
da equipe de trabalho para a execuc¢ao do objeto dos seus termos de Colaboracéo e

Fomento.

Artigo 26 Nao ha previsdo de um valor minimo para esta modalidade de contratacéo,
ficando a critério da UNICAFES a escolha, de acordo com as necessidades do projeto e

com fins de melhor atender sua demanda de profissionais.

Artigo 27 Tal processo tera inicio com a publicagdo do instrumento convocatério no

site da UNICAFES, o qual deve no minimo conter:

. Descricdo da vaga, com a qualificagcdo pretendida do profissional para
preenché-la;
Il A indicagao das atividades a serem desenvolvidas pelo contratado;

1. Documentos de habilitacéo;

V. O valor da contratacao e seu prazo de vigéncia;
V. As etapas do processo;
VL. Local da realizagc&o da inscricdo e do processo seletivo, bem como a data,

hora e prazos;
VIL. Evetual cobranca de taxa de inscrigao.

Artigo 28 A primeira etapa do processo de selegcao sera por meio da inscricdo, que
sera realizada no site da UNICAFES ou e mail direcionado pelo edital, seguido do envio

do curriculo de qualificacao profissional e demais documentos exigidos no ato
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convocatorio.

Artigo 29 Podendo ainda, a critério da contratante, a fim de identificar o melhor
qualificado ao cargo, aplicar prova como método eliminativo ou ndo, seja ela escrita, oral

ou pratica.

Artigo 30 Posteriormente ocorrera a analise curricular e documental, seguida de
avaliagdo psicologica e entrevista- a critério da contratante, sendo ao final contabilizada
as pontuagdes se de carater cumulativo, analisando juntamente com as demais etapas,
documentos, experiéncia e demais avaliagbes, onde a UNICAFES, determinara o

profissional melhor qualificado a vaga ofertada, anunciando o resultado no seu site.

Artigo 31 A UNICAFES, possui liberdade na escolha do formato que o processo
seletivo vai aderir, adequando-o0 a sua necessidade, ndo estando limitada as condi¢des
aqui previstas, podendo ainda optar por processo seletivo simplificado, o qual resume-se

em apresentacgéao curricular e documental, seguida de entrevista.

Secao VII- Das Compras e Contratagoes Mediante o Sistema SICAFI

Artigo 32 Por forgca do disposto no artigo 80 da Lei 13.019/2014, é facultado a
UNICAFES, para o processamento de compras e contratagdes envolvendo recursos
financeiros provenientes da parceria, o uso do sistema denominado SICAFI, o qual
permite aos interessados ali devidamente cadastrados e habilitados formularem

propostas.

Paragrafo unico Aqueles fornecedores que desejam participar das compras e
contratagdes da UNICAFES mediante o uso desse sistema, devem realizar seu cadastro

no endereco eletrébnico_www.comprasnet.gov.br , apresentando toda documentacao

necessaria.

Artigo 33 Caso a UNICAFES opte pelo uso do sistema disponibilizado pela
14
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administracdo publica para a realizacdo de suas compras e contratacdes, ficara

submetido as regras e procedimentos ali dispostos.

Secao VIII- Do Pregao Privado

Artigo 34 Pregédo Privado € a modalidade de procedimento realizada entre
interessados do ramo pertinente ao objeto da compra ou contratagcado de bens e servigos,

independente de qualquer que seja o valor estimado da contratagao.

Paragrafo Unico O prazo para esta modalidade de Compra/Pregéo Privado é de 15 a

20 dias uteis a critério da UNICAFES, a qual fara mensao em seu edital.

Artigo 35 O Pregao Privado pode se dar na forma presencial ou eletronica, a critério
da UNICAFES.

Paragrafo Primeiro A UNICAFES, podera adotar o sistema de Registro de Precgos
Privado para o registro formal de precos relativos a compra de material e prestagao de
servicos para contratagdes futuras com validade de 12 (doze) meses, seguindo o rito

estabelecido para a modalidade “Pregéo Privado” nas seguintes hipoteses:

l. Quando, pelas caracteristicas do material, insumos (também denominado
‘bem”) ou servigos, houver necessidade de contratagcdes frequentes e
repetitivas;

Il. Quando for conveniente a compra de bem com previsdo de entregas
parceladas ou contratacao de servigos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa;

. Quando for conveniente a compra de bem ou a contratacdo de servicos,
para atendimento a mais de um Setor dentro da execug¢do do plano de
trabalho- objeto da parceria; ou

IV. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela UNICAFES.
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Subsecao | - Dos Requisitos do Edital

O Edital de procedimento para compra ou contratagcdo que for realizada

pela modalidade de Pregéo Privado contera:

VI.
VII.
VIII.

Xl.
Xil.

Numero de ordem em série anual, o nome da UNICAFES, a forma da
compra e/ou regime de execugao dos servigos € a mengado de que sera
regido por este Regulamento;

Local, dia e hora para realizacédo da modalidade, seja de forma presencial
ou eletrbénica, para participacao e credenciamento, recebimento da proposta
de preco e documentos de Habilitagao;

Indicagdo da pagina eletrbnica na qual sera publicado o Edital e seus
anexos;

Descricdo de seu objeto de forma sucinta e clara, devidamente
acompanhada de memorial descritivo, detalhado, exato e preciso,
cronograma de atividades ou de desempenho econémico-financeiro e nivel
de servigo, quando aplicaveis;

Requisitos para a participagao e credenciamento;

Descricao dos requisitos da proposta de preco;

Descricdao dos documentos de Habilitagao;

Condigdes de fornecimento e pagamento;

Prazo de duragao do contrato de trabalho;

Critério para julgamento com disposigdes claras e objetivas;

Instrugdes e normas para os recursos previstos neste Regulamento; e
Outras indicagdes consideradas necessarias pela UNICAFES, com a

finalidade de propiciar competitividade entre os participantes.

Subsecao Il - Do Preco e da Classificagao das Participantes
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Artigo 37 A Comissao de licitacdo analisara a proposta de preco apresentada pelas

participantes credenciadas na forma do Edital e verificara:

I O atendimento das especificagdes, prazos e condi¢cdes estabelecidos no
Edital e seus Anexos;
Il A qualidade;
1. Se o preco apresentado ndo esta baseado exclusivamente na proposta de

preco das demais participantes credenciadas.

Artigo 38 No exame da proposta de prego serdo consideradas todas as circunstancias

de que resulte vantagem para a UNICAFES, nos termos do paragrafo unico do artigo 70

deste Regulamento.

Paragrafo Unico Sera justificado, por escrito, pela Comissdo de Compras/licitagdo,
sempre que nao houver opcédo pela proposta de menor preco, mas que atenda
adequadamente a descricdo do objeto do Pregao Privado e que represente vantagem
para a UNICAFES.

Artigo 39  As propostas de prego serdo classificadas em ordem crescente de preco
proposto, sendo desclassificadas as propostas de prego que estiverem em desacordo

com os requisitos dos artigos 37 e 38 acima.

Artigo 40 Efetuada a classificacdo das participantes sera aberta a oferta de lances,
sendo que a ultima classificada iniciara o primeiro lance e assim sucessivamente. Se os
precos ofertados por duas ou mais participantes forem idénticos, a ordem para oferta de
lances sera decidida por sorteio.

Artigo 41 Concluida a rodada de lances, a Comissao de Compras/licitacdo podera
negociar com a participante da oferta de menor pregco com vistas a redugao do preco.
Apos a negociacao, se houver, a Comissdo de Compras examinara a proposta com
menor prego e decidirdA motivadamente acerca de sua aceitabilidade, declarando a
participante vencedora do Pregao Privado.
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Paragrafo Unico O critério de aceitabilidade dos precos propostos pelas participantes
sera o de compatibilidade com os precos praticados pelo mercado, coerentes com o

fornecimento do objeto da compra ou contratagao.

Artigo 42 Declarada a vencedora, esta apresentara na sesséao, se o Pregao Privado
for presencial, ou em data e hora designados no Edital, se o Pregao Privado for
eletrénico, os documentos de habilitagdo elencados nos artigos 46 a 49, 52 e 53 deste

Regulamento.

Artigo 43 A proposta de preco ou lance ofertados por qualquer participante sera
considerado completo, preciso e firme, ndo sendo permitida, apdés sua oferta, a
desisténcia, sob pena de ser declarada impedida de contratar com a UNICAFES pelo
periodo de 2 (dois) anos e aplicagao das demais sangdes dispostas neste Regulamento e

no Edital de convocacéo, se for o caso.

Artigo 44 Na hipotese de haver um unico participante, competira a Comissédo de
Compras, analisando as limitagdes do mercado e outros aspectos pertinentes, decidir
entre considerar fracassado o Pregao Privado e abrir novo Pregao Privado, suspender o
Pregdo Privado ou prosseguir com o Pregdo Privado. Sendo a decisdo devidamente

consignada e justificada em ata da sessao.

Subsecao lll - Dos Documentos de Habilitagao

Artigo 45 Para habilitagado das participantes sera exigido a documentacgao relativa a:
. Habilitagao Juridica;
Il Qualificagao Técnica;
lll. Qualificagdo Econdbmico-Financeira; e

IV. Regularidade Fiscal e Trabalhista.

Artigo 46 A documentacgao relativa a Habilitagao Juridica, conforme o caso consistira
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Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
também o documento de eleigao de seus administradores;

Inscrigcdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento que comprove a quem compete a administracdo, seus poderes
e atribuicoes; e

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao
para o funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade

assim o exigir.

A documentacéo relativa a Qualificagdo Técnica, a critério da UNICAFES,

consistira, se for o caso, em:

Artigo 48

em:

Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da
compra ou contratagdo, mediante atestado expedido por pessoas juridicas
de direito publico ou privado; e

Prova de atendimento de requisitos e normas regulatérias previstos na
legislagdo em vigor que incluem, mas nao se limitam, a Autorizagdo de
Funcionamento Especial emitida pela Agéncia Nacional de Saude

(ANVISA), registro de produtos perante a ANVISA, dentre outros.

A documentacgao relativa a Qualificagdo Econdmico-Financeira consistira

Balanco patrimonial e demonstracao financeira do ultimo exercicio social;
Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial extrajudicial e

concordata da participante.
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VL.
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A documentacao relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista consistira

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas junto ao
Ministério da Fazenda (CNPJ) relativo ao estabelecimento participante
(sede, filial, sucursal ou agéncia, conforme o caso);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver,
relativo ao estabelecimento do participante (sede, filial, sucursal ou agéncia,
conforme o caso), pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto da compra ou contratagao;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal relativo ao
estabelecimento da participante (sede, filial, sucursal ou agéncia, conforme
0 caso), pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
compra ou contratacao;

Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e a Divida Ativa da
Unido, Estadual e Municipal, sendo as duas Uultimas relativas ao
estabelecimento da participante (sede, filial, sucursal ou agéncia, conforme
0 caso), quais sejam: (a) Certidao Negativa Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certiddao Positiva com
efeitos de Negativa Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido; (b) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou
Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Estaduais; e (c)
Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios ou Certiddo Positiva com Efeitos
de Negativa de Tributos Municipais;

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF- FGTS); e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos terros da Lei
12.440, de 7 de julho de 2011.

Na hipotese da vencedora deixar de apresentar quaisquer dos documentos

elencados nos artigos 46 a 49, acima, 52 e 53 abaixo, desde que cabivel e exigidos no

edital, sera inabilitada sendo, a critério da UNICAFES, declarada impedida de contratar
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com a mesma pelo periodo de 02 (dois) anos, sem prejuizo de aplicacdo das demais

sangdes dispostas no Edital de convocacgéo.

Artigo 51 A UNICAFES, a seu exclusivo critério, fara a verificacdo da inscricao da
participante no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e no Cadastro de
Empresas Punidas, disponivel no Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaltransparencia.gov.br), sendo que o registro em tais cadastros implicara em

impedimento para qualquer contratagcdo com a UNICAFES.

Subsecao IV — Dos Registros Cadastrais

Artigo 52 Caso a participante seja inscrita no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (SICAF), a comprovacdo da habilitacdo sera efetuada mediante a
verificacdo dos niveis validados através de consulta on line junto ao 6rgéo cadastral
durante a sessdo, se esta for presencial, ou na data de entrega do envelope de
habilitagao, se tratando de Pregéo Privado eletronico, sem prejuizo da apresentagéo pela
participante dos documentos nao abarcados pelo seu cadastro junto ao mencionado

orgao cadastral.

Paragrafo Unico A UNICAFES, a fim de evitar nulidades no procedimento, em caso de
eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos por periodo indefinido, ndo sendo
possivel a verificagao eletrénica e ndo apresentados os documentos de habilitagdo que
por aquele meio seriam alcangados, podera conceder prazo ao participante prejudicado

para que possa apresentar a documentagao.

Artigo 53 Os documentos referentes aos artigos 46 a 49 deste Regulamento nao
excluem outros que, a critério da UNICAFES, poderao ser exigidos das participantes.

Subsec¢ao V — Das Atas
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Artigo 54 Todos os atos e procedimentos adotados nas sessdes de licitagdo privada,
na modalidade presencial ou eletrdnica, serao registrados em ata inclusive as eventuais

manifestacdes das participantes, quando possivel.

Subsecao VI — Dos Recursos

Artigo 55 Da declaracdo da(s) vencedora(s), das decisbes de inabilitacdo de
participante, anulagdo, nulidade, revogagdo ou cancelamento de procedimento seja ele
presencial ou eletrénico, qualquer participante, em sessao, podera manifestar intencao
motivada de apresentar recurso cujas razdes recursais serdao apresentadas em 5 (cinco)
dias uteis, computando-se no prazo recursal o dia da sessdo. As demais participantes, no
mesmo ato, restardo intimadas para apresentar suas contrarrazées de recurso em igual
numero de dias que comegardao a contar do término do prazo do recorrente, sendo

concedida vista imediata dos autos.

Artigo 56  As razdes de recurso, bem como as contrarrazbes serdo enderegadas a
Assessoria Juridica da UNICAFES, mediante protocolo em local e horario designados no
Edital.

Artigo 57  Os recursos serao decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a

partir do fim do prazo das contrarrazdes.

Paragrafo Unico O acolhimento do recurso importara em invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento e sera divulgado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis

contados fim do prazo das contrarrazdes.

Capitulo Il

Das Contratacoes de Pessoas Fisicas em Servigos de Carater Eventual

Secao | - Dos Requisitos
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A contratagdo de Pessoas Fisicas para a prestacdo de servigos a

UNICAFES, em carater eventual, devera atender aos seguintes requisitos:

Artigo 59

Sera admitida para fins de prestagcao de servicos em carater nao exclusivo
e impessoal, podendo ser relacionados a expertise do profissional, o qual
pode ser remunerado mediante entrega de recibo simples ou outro meio
eleito pela UNICAFES, quando da contratacdo.

O prestador de servigos estara sujeito a todos os encargos fiscais

pertinentes ao objeto da contratagao.

Para contratacdo da Pessoa Fisica, ao setor responsavel cabera a analise

acerca da viabilidade financeira e a necessidade dos servigos pretendidos.

Artigo 60

A UNICAFES devera certificar-se de que o prego proposto esta de acordo

com os valores praticados no mercado.

Artigo 61

Secao Il - Dos Documentos de Habilitagao

A Pessoa Fisica a ser contratada devera, se aplicavel, apresentar:

Curriculum vitae e quando necessario comprovacao de titulos;

Proposta técnica e de prego elaborada e assinada, contendo a descrigao
detalhada do servico a ser prestado, os prazos, valores unitarios e totais,
dados bancarios, o resultado do trabalho, o deliverable (produto a ser
entregue);

Cédula de identidade;

Cadastro de pessoa fisica (CPF);

Registro na entidade de classe.

Capitulo Il
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Das Compras e Contratagoes Internacionais

Artigo 62 A compra de materiais e insumos importados sera realizada em
conformidade com o disposto na Lei Federal 3.244 de 14 de agosto de 1957 e em
observancia a demais legislagbes correlatas e tratados internacionais, mediante
importacdo a ser realizada pelo Setor de Compras, observado o disposto no artigo 10

deste Regulamento e as demais leis aplicaveis.

Artigo 63 Cabera ao Setor de Compras:

. Certificar-se e garantir de que foram atendidos os requisitos da Lei 3.244
de 14 de agosto de 1957 ou da legislacao aplicavel que estiver em vigor
por ocasiao da importacao;

Il Responsabilizar-se pela emissdo de documentos necessarios em

cumprimento a legislagao vigente;

Artigo 64 As empresas estrangeiras que nao funcionem no pais atenderdo as
modalidades estabelecidas neste Regulamento, tanto quanto possivel, em observancia
as exigéncias relativas aos documentos de habilitagdo elencados nos artigos 46 a 49
deste Regulamento, quando possivel, mediante apresentacdo de documentos

equivalentes, juntamente com a respectiva traducao.

Titulo 1l
DOS PROCESSOS DE COMPRAS OU CONTRATAGOES NACIONAIS E
INTERNACIONAIS

Capitulo |
DA COMPOSICAO DO PROCESSO

Artigo 65 A compra ou contratacdo nacional ou internacional, sera iniciada com a

abertura de respectivo processo devidamente autuado, protocolado e numerado em
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ordem cronoldgica, contendo a autorizagdo respectiva, a indicagédo sucinta de seu objeto

e do recurso para a despesa e sua origem, e contera:

V.

VL.

VIL.

VIIl.

IX.

XI.
XIL.

A modalidade de compra e contratag¢ao escolhida;

Orgamentos, justificativa de compra ou contratagdo e respectivos anexos,
se houver;

Projeto basico que consiste no conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar obra ou
servico ou complexo de obras ou servicos, devendo possibilitar
principalmente avaliagao do custo da obra e definicdo dos métodos e prazo
de execucao;

Projeto executivo, no caso de obras, que consiste no conjunto de elementos
necessarios e suficientes a realizagcdo do empreendimento a ser executado,
com nivel maximo de detalhamento possivel de todas as etapas,
constituindo-se em detalhamento do Projeto Basico, determinando, de
forma minuciosa, as condi¢cdes de sua execucao, em conformidade com as
normas pertinentes, em especial as expedidas pela Associacido Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT.

Cronograma fisico-financeiro, no caso de obras, que consiste no documento
contendo a previsdo de prazo de execucdo de cada etapa da obra e
respectiva previsdo de desembolso financeiro.

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre os respectivos
procedimentos;

Minuta de Edital e contrato, quando aplicavel;

Comprovante da publicacdo do Edital no site nele indicado, quando
aplicavel a modalidade Pregdo Privado ou outra modalidade de licitagao
privada;

Via Original das propostas e dos documentos que as instruirem;

Atas das Sessbes Publicas, quando aplicavel a modalidade;

Documentos de Habilitagdo na forma descrita neste Regulamento;

Razbes e contrarrazbes de recursos eventualmente interpostos pelos

interessados e respectivas manifestagdes e decisdes, quando existentes;
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XIiL. Despacho de anulagdo ou de revogacédo do processo, quando for o caso,
devidamente fundamentado;

XIVv. Demais documentos relativos ao processo.

Titulo V
DOS CONTRATOS E SUA PRORROGAGAO

Capitulo |
DOS CONTRATOS

Secao | — Dos Requisitos e Principios

Artigo 66 Os contratos celebrados com a UNICAFES estabelecerdo, de forma clara e
precisa, o objeto licito, certo e determinado, condigdes para sua execugao, prego,
reajuste mediante negociagdo entre as partes, forma de pagamento, obrigagbes e
responsabilidades das partes, declaragbes e garantias prestadas pela contratada e de

praticas de conduta anticorrupgao.

Artigo 67 Os contratos celebrados com a UNICAFES serdo regidos, em especial,

pelos principios da obrigatoriedade da convengéo e boa fé.

Secao Il — Da Vigéncia e Alteragao do Objeto

Artigo 68 Os contratos da UNICAFES, em geral, serdo celebrados pelo periodo
estabelecido nas etapas do plano de trabalho dos termos de Colaboracao e Fomento,
podendo ser prorrogados, por periodos iguais e sucessivos até completar 5 (cinco) anos,
se houver interesse da UNICAFES exceto no caso do artigo 69 e 71 abaixo e do descrito

no artigo 10 alinea a- parte b que dispde sobre as contratagdes e custos indiretos.

Artigo 69 E permitido celebrar contrato com prazo de vigéncia indeterminado,
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quando nao for possivel prever seu periodo de duracéo.

Artigo 70 A contratada é responsavel pelos prejuizos causados a UNICAFES

decorrentes de acado e omissao relacionadas a contratacao entre elas mantida.

Artigo 71 E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo, a critério
da UNICAFES, nos casos de compra ou contratagdo com entrega imediata e integral de

bens ou de servigos.

Artigo 72  Os contratos poderao ser alterados, nas mesmas condi¢cdes contratuais, por
acréscimo ou supressoes, de até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor global inicial
contratado, e no caso particular de reforma de edificio ou equipamento, até o limite de

50% (cinquenta por cento).

Capitulo Il
DA PRORROGAGCAO

Artigo 73 Toda e qualquer prorrogagao de prazo de vigéncia devera ser justificada
por escrito e previamente autorizada pela UNICAFES, se houver comprovacéo de que os

principios e os requisitos deste Regulamento estejam sendo cumpridos.
Artigo 74 Na hipotese de prorrogagcdo do prazo de vigéncia a contratada devera
satisfazer as condi¢cdes de Habilitacdo previstas nos artigos 46 a 49, 52 e 53 deste
Regulamento.

Capitulo Il DAS SANCOES

Artigo 75 Para as condutas abaixo descritas serao aplicadas as seguintes sangoes:

. Para aquele que mantiver relagcdo de qualquer natureza com a UNICAFES
seja na qualidade de participante de procedimentos, como Interessado ou

27



UNICAFES

Unido Nacional das Cooperativas da
Agricultura Familiar e Economia Solidaria

como Fornecedor de produtos e servigos da UNICAFES e que: (a) venha a
descumprir os artigos deste Regulamento, (b) ensejar o retardamento do
processo, (C) nao mantiver sua proposta, fraudar a execugéo do contrato,
comportar- se de modo inidéneo, (d) fizer declaragéo falsa, (e) cometer
fraude fiscal ou qualquer ato lesivo, (f) tenha praticado qualquer ilicito civil
ou criminal, (g) seja considerado inidbneo ou suspenso, por
descumprimento de legislacdo em vigor, (h) venha a ser inscrito no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e Cadastro
Nacional das Empresas Punidas (CNEP), a UNICAFES , podera declarar o
Terceiro impedido de contratar pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem
prejuizo do ressarcimento das perdas e danos sofridos pela UNICAFES e
das demais sancodes aplicaveis;

Il Pela inexecucgdo parcial do objeto da contratagdo decorrente de atraso
injustificado e nao decorrente de forga maior, a UNICAFES podera aplicar a
contratada multa equivalente a 10% (dez por cento), sobre o valor total do
material e/ou servicos ndo entregues pontualmente, por dia de atraso,
limitado até 20% (vinte por cento), sem prejuizo das demais cominagdes
contratuais estabelecidas;

Il Pela inexecucéao parcial do objeto da contratacdao decorrente de interrupcao
da entrega de material ou da prestagédo de servigos de maneira injustificada
e nao decorrente de forgca maior, a UNICAFES podera aplicar multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor residual inadimplido, bem como
declarar a contratada impedida de celebrar novos contratos com a
UNICAFES pelo prazo de 02 (dois anos), e

V. Pela inexecugao total do objeto da contratagdo, a UNICAFES podera aplicar
a contratada multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor global
estimado do contrato, bem como declarar a contratada impedida de celebrar
novos contratos com a UNICAFES pelo prazo de 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico As multas ndo possuem carater compensatério e poderdo ser
aplicadas cumulativamente com as demais sanc¢des descritas para cada caso inclusive

as contratuais, sendo que sua cobranca ndo isentara a contratada da obrigacdo de
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indenizar eventuais perdas e danos sofridos pela UNICAFES.

Titulo V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 76 E facultado @ UNICAFES convocar o concorrente remanescente, na ordem
de classificagdo do procedimento de compra ou contratagao, independentemente de sua
modalidade, para a assinatura de contrato, ou revogar o procedimento de compra ou
contratagdo, a seu critério, caso a vencedora convocada, no prazo estabelecido, néo
assine o contrato ou nao retire e aceite o instrumento equivalente ou ainda tenha deixado
ou deixe, no momento oportuno, de apresentar qualquer dos documentos de Habilitagao
dispostos nos artigo 46 a 49, 52 e 53 deste Regulamento, responsabilizando-se esta

pelos prejuizos causados a UNICAFES.

Artigo 77 N&o sera exigida a prestacédo de garantia para as contratagdes resultantes
deste Regulamento, salvo na hipétese de locagao de bens e materiais e se a UNICAFES,

a seu critério, entender aplicavel.

Artigo 78 A UNICAFES podera suspender, invalidar, anular, tornar nulo, revogar ou
cancelar qualquer procedimento de compra ou contratagao, por razdes de seu exclusivo
interesse, em qualquer tempo, sem que caiba a qualquer Terceiro direito a qualquer

indenizagao de qualquer natureza.

Artigo 79 Todo e qualquer Terceiro é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados para a UNICAFES, bem como pela
avaliacao de todas as informacgdes e das condigcdes locais para o cumprimento de sua

obrigagao.
Artigo 80 E vedado a todo e qualquer Terceiro negociar, seja com quem for ou por

que forma ou meio, os créditos correspondentes a remuneracido pelo fornecimento de

materiais e/ou servigos.
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Artigo 81 Para atualizac&o dos valores definidores das modalidade de procedimento
de compra e contratagdo previstos neste Regulamento sera usado o indice de corregao
monetaria INPC-IBGE.

Artigo 82 Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos em conformidade
com a Lei 13.019/2014, demais legislagcdes aplicaveis, usos e costumes, os principios

deste Regulamento e precedentes jurisprudenciais.
Artigo 83 Este Regulamento sera passivel de revisbes sempre que alteragdes ou
adequacdes se fagam necessarias, € sera aprovado na forma prevista no Estatuto Social

e Regimento Interno da UNICAFES.

Artigo 84 O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua publicagao

e revogara todas as disposi¢des em contrario.

Brasilia/DF, 03 de junho de 2020.

Pt

VANDERLEY ZIGER
Presidente
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