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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1 Contratar servicos especializados para organizacdo, moderacéo e realizacdo de curso de

gestao/governanca em turma regional, situada no Estado da Paraiba, fornecimento de kit
didatico e, assessoria na multiplicacdo relacionados aos conteudos dos cursos presencialmente
nas Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia Solidaria, participantes do Programa de
Educacao do Cooperativismo, conforme condicdes e especificacbes contidas neste edital.

1.2 A licitacdo sera dividida em 1 (um) lote conforme tabela constante no Termo de Referéncia deste

2.

Edital, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos lotes forem de seu interesse.

JUSTIFICATIVA

2.1 O programa de Educacéo do Cooperativismo Solidario da UNICAFES visa o aprimoramento das

estratégias organizacionais das Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia Solidaria, com
foco em agdes de fomento e empoderamento das liderancas, diretores (as) na gestdo e governanga
das cooperativas, com estratégias fundamentadas em processos participativos para 0 maior
fortalecimento do capital social nas cooperativas, com fortalecimento do papel dos diretores ja
atuantes na gestdo e governanca, prevendo maior inclusdo de jovens e mulheres nos processos
organizacionais e deliberativos das cooperativas participantes.

ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 Os cursos deverdo ser modulares compreendendo 192 horas, 08 encontros de 08 horas, com 64

horas tedrico préaticas realizadas atraveés de cursos regionais/estadual e mais 64 horas de atividades
de acompanhamento e assessoramento presencial, em horas de estagio/vivéncia para implantacao
dos temas de gestdo e governanca nas cooperativas participantes. A quantidade de horas técnicas
de cada lote devera gerar condi¢des para execucdo de 192 horas de curso, sendo previsto volume
de horas diferenciado, de acordo com os diversos niveis organizacionais.

3.2 Os cursos serdo organizados por fase, as fases serdo compostas por quatro tematicas divididas em

oito mddulos presenciais e praticos, para aplicagdo em 1 (uma) turma composta por no minimo
10 participantes por turma. Os cursos terdo como contetdo: Governancga cooperativa; Governanga
organizacional; Governanga social; Gestdo econdmica; Gestdo financeira; Gestdo tributaria;
Gestdo participativa; Gestao politica; Gestdo de colaboradores; Gestdo do quadro social; Gestdo
contabil e tributaria; Gestdo comercial; Gestdo de redes. Todos os mddulos terdo como eixos
transversais as tematicas de jovens e mulheres, com foco no maior empoderamento, participacao
e governanga cooperativista.



3.3 Os contetidos programaticos aplicados deverdo ser comprovados mediante lista de presenca
preenchida e assinada pelos discentes, devendo ser considerado no curso: Apresentacao:
Apresentacdo do moédulo tematico;, Fundamentacdo: Tema gerador desenvolvido;
Problematizacéo: Desdobramentos do tema gerador nas cooperativas; Interacdo: Momento de
reflexdo e composicao de propostas de multiplicacdo; Multiplicacéo: Propostas de multiplicagédo
incorporadas a cooperativa - Construcdo de estratégias para implementar os conteddos na
cooperativa; Internalizacdo: Analise dos pontos apreendidos e das a¢des multiplicadas.

3.4 A metodologia devera nortear os trabalhos a se basear nos principios de autogestdo, equidade de
género, agroecologia, economia solidaria, construgdo coletiva de conhecimentos, na melhoria da
gestdo, governanca e comercializacdo das cooperativas participantes.

3.5 Cabera 8 CONTRATANTE o fornecimento dos materiais didaticos impressos, certificados de
participagdo no curso e a CONTRATADA os materiais de apoio (pastas, blocos e canetas) de
uso dos participantes, conforme demanda pactuada com a contratante.

4. DOS PRODUTOS

4.1 Os produtos poderao ser apresentados mensalmente de acordo com as cargas horarias cumpridas
e deve ser apresentados os seguintes produtos:

1. Inscricdo das turmas e educandos: Formulario e termo de compromisso para inscricao das
cooperativas e educandos, com insercdo de 100% dos dados SGC — Sistema de Gestdo do
Conhecimento e atualizacdo destes dados durante o periodo de execucdo do Programa, com
envio de termos de adesdo fisicos para a contratante.

2. Nucleo pedagdgico: Composi¢do ou revitalizacdo de nucleos de educagdo/capacitacdo
cooperativista, com participacao de parceiros: Universidades, ONGs, STRs, Institutos e outros
que possam facilitar a execugédo dos cursos, ajudar em temas especializados e ampliar o debate
sobre o fortalecimento da gestdo/governanca das cooperativas, com envio de relatorio
bimestrais de reunides realizadas para planejamento, execucéo e avaliacdo dos Programa.

3. Marco Zero: Diagndstico da situacdo das Cooperativas participantes e do nivel de qualificacdo
dos dirigentes e funcionarios, com insercao de 100% dos dados no SGC — Sistema de Gestdo
do Conhecimento e atualizagdo destes dados durante o periodo de execugdo do Programa.

4. Plano de formacgdo: Documento prevendo forma de realizacdo dos cursos, da multiplicacao,
com insercdo de 100% dos dados no SGC — Sistema de Gestdo do Conhecimento.

5. PECSOL Estadual: Construir junto com as cooperativas e Estado um programa de educagéo
estadual prevendo a operacionalizagédo das atividades independente de parcerias, tendo este
programa como eixo orientador para o fortalecimento das cooperativas.

6. Resultados: Medir os resultados do programa, conforme tematicas desenvolvidas durante 0s
cursos, sistematizando avangos com a elaboracdo de artigos bimestrais.
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7. Pesquisa: Realizar pesquisa demonstrativa sobre o Programa, com questionario relacionado a
metodologia, tematicas, abordagens e proposicGes geradas pelo Programa junto as
cooperativas e pessoas participantes.

8. Relatorio final dos cursos: resultados avaliativos dos cursos evidenciando o que foi
identificado durante a realizacdo dos cursos, quais foram os resultados, as demandas, as
melhorias e recomendacdes para continuidade. Este relatério final deve vir acompanhado de
Declaracdo das Cooperativas: declaracdo das cooperativas de que receberam as multiplicacfes
dos conteudos, evidenciando a carga horaria cumprida, com lista de presenca e fotos;

Durante a execucdo do programa também deverdo ser enviados relatorios continuados
contendo sistematizacdo das atividades desenvolvidas nos cursos e na multiplicagéo:
Relatdrio dos cursos: Envio de relatorios sistematizados dos cursos por modulo, conforme
cronograma de execucdo, com lista de presenca e fotos apontando a carga horaria cumprida e
avaliacdo do curso por modulo realizada pelos alunos, contendo andlise sobre as teméticas
abordadas e metodologia dos cursos.

Relatério da Multiplicacdo: Envio de relatorios sistematizados da multiplicagdo por médulo,
conforme cronograma de execucdo, com lista de presenca e fotos apontando a carga horéria
cumprida, avaliagdo e resultados por modulo, com analise sobre as tematicas abordadas e
desenvolvidas na multiplica¢do junto as cooperativas participantes.

4.2 O material didatico deveré estar disponivel para os capacitados, conforme a realiza¢cdo dos cursos
em turmas regionais em quantitativo compativel.



ESTIMATIVA UE DESCRICAO INDICADOR FISICO ESTIMATIVA DE CUSTO
DE CUSTO UNID. QUANT. | UNITARIO TOTAL
Assessoria/educadores moderacdo cursos (1 turma x 192 hrs) HT 192 RS 160,00 RS 30.720,00
?;ZZS:;T;‘,Q?&C??(O{SS:;TGTUItlphcacao das temadticas de gestdo nas uT 160 RS 120,00 RS 19.200,00
TOTAL (A) R$ 49.920,00
Alimentagéo Alimentacdo 120 RS 18,00 RS 2.160,00
1 PR Hospedagem participante Hospedagem 40 RS$ 120,00 RS 4.800,00
Deslocamento terrestres dos participantes Deslocamento 80 RS 150,00 RS 12.000,00
Deslocamento dos educadores visita aos educandos Deslocamento 20 R$ 100,00 R$ 2.000,00
Material (ACAO 7 - Curso continuado) KIT 20 RS 20,00 RS 400,00
Material ACAO 8 - Multiplicacéo) KIT 20 RS 20,00 RS 400,00

TOTAL (B)

R$ 21.760,00

TOTAL GERAL PARAIBA - TURMA DE 10 PESSOAS (A+B)

RS 71.680,00
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5. DA CONTRATACAO E VIGENCIA

6.1 Apds a homologacao da licitacdo, o adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de sua convocacao, para assinar o0 Termo de Contrato que sera por lote conforme
item 5 deste Termo de Referéncia.

6.2 O prazo de vigéncia do Termo de Contrato sera de 8 (oito) meses, contados da assinatura, podendo
ser prorrogado por interesse das partes, mediante termo aditivo, respeitada a vigéncia do
convénio 004/2017, e desde que haja autorizacdo formal do representante legal da Contratante.

6. DO PAGAMENTO

O valor total estimado para o objeto presente é de R$ 71.680,00 (setenta e um mil e seiscentos e
oitenta reais), conforme especificado na planilha do item 5 deste termo de referéncia, referente a
contratacdo de empresa especializada, Pessoa Juridica, para prestacdo de servicos especializados:
organizacao, moderacdo e realizacdo de cursos de gestdo/governanca em turmas regionais,
situadas no Estado da Paraiba, fornecimento de kit didatico e, assessoria na multiplicacdo
relacionados aos contetdos dos cursos presencialmente nas Cooperativas da Agricultura Familiar
e Economia Solidéaria, participantes do Programa de Educacdo do Cooperativismo, conforme
condicdes e especificagdes contidas neste contrato e Edital 09/20109.

7. DAS OBRIGACOES
8.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA se obriga a prestar os servi¢os objeto do presente contrato, atentando,
sempre, para a boa qualidade e eficacia dos servicos, obrigando-se, ainda, a:

b) A fazer e cumprir a legislacdo e as normas vigentes relativas a execucao do objeto contratado.
c) A CONTRATADA ndo poderad subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto contratado, sem a prévia autorizacdo, por escrito, do CONTRATANTE,
ndo a eximindo de suas responsabilidades e/ou obrigacdes, derivadas do contrato. A fuséo, cisdo
ou incorporacdo, também, somente serdo admitidas como forma de inovacdo/alteracdo do
contrato com o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE e desde que ndo afetem
a boa execucdo do contrato. Destaca-se, ademais, que ndo sera admitida a subcontratacéao,
subempreitada, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto deste contrato a empresa que
tenha participado da presente licitagéo.

d) Assumir a responsabilidade e o dnus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,
contribuigcdes ou emolumentos federais, estaduais, distritais e municipais e despesas trabalhistas,



que incidam ou venham a incidir sobre a prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como
apresentar os respectivos comprovantes quando solicitados pelo CONTRATANTE, devendo
observar estritamente as leis relativas a essas obrigacdes/direitos.

e) Manter em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas, todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste documento, durante toda a execucdo do contrato, em
especial, as relativas ao cumprimento das obrigacdes fiscais, tributarias, previdenciarias,
trabalhistas e relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

f) Fornecer ao CONTRATANTE e ou aos érgaos de controle interno e externo, toda e
qualquer informac&o e/ou esclarecimento que lhe seja solicitada sobre o objeto da contratagéo.
g) Assumir por si, seus diretores, empregados ou terceiros contratados, o polo passivo das
demandas judiciais ou extrajudiciais, decorrentes da execugdo do presente instrumento, desde o
inicio até a sua finalizacdo, isentando 0 CONTRATANTE de qualquer responsabilidade
derivada.

h) Emitir faturas, notas fiscais, recibos e outros documentos contabeis de despesas em nome do
CONTRATANTE, devidamente identificados com este instrumento e, se possivel, indicacdo
do nimero da Concorréncia 09/2019- CONVENIO 004/2017.

i) Comunicar qualquer anormalidade de carater urgente, referente aos servigos de consultoria
com foco no fortalecimento de redes e cadeias produtivas, justificar por escrito ao
CONTRATANTE no caso de haver atraso na execugdo das atividades/elaboracéo dos produtos
e solicitar autorizagdo ao CONTRATANTE para qualquer alteragéo.

J) Manter contato direto com a Coordenacéo de Projetos do CONTRATANTE, para as devidas
elucidaces e orientacOes relativas a boa e perfeita execucao do presente instrumento de contrato.
k) Entregar os produtos parciais e finais da consultoria em 01 vias impressas e 01 via em meio-
eletronico e conforme as datas estabelecidas no Plano de Trabalho e cronograma de execucéao
descrita na CLAUSULA SEGUNDA.

I) Executar os servi¢os conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

m) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

n) Utilizar para as atividades contratadas os profissionais habilitados e com conhecimentos
basicos dispostos na proposta. Em caso de necessidade de substituicdo os mesmos precisam ser
aprovados pela UNICAFES, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

0) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

p) Comunicar a coordenacdo do projeto, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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q) Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

r) Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
s) Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, documentos, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

t) Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

u) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do termo de referéncia.

v) Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

w) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

x) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo.

y) Prestar 0s servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

z) Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto na legislagdo: 1 - O direito
de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes
e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes; 2 -
Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacBes técnicas, da documentagéo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa,
sem prejuizo das sanc@es civis e penais cabiveis.

8.2 OBRIGA(;OES DO CONTRATANTE
a) acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos contratados;

b) prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATADA, referentes ao objeto deste contrato;
c) efetuar os pagamentos a CONTRATADA,;



d) recusar a execucao de qualquer servico em desacordo com as especificacfes constantes do
instrumento convocatorio e/ou neste contrato;

e) observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA.

) Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

g) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8. DOS DIREITOS AUTORAIS

9.1 Nos termos da Lei n® 9.610/98, pertencera a UNICAFES, com exclusividade e definitivamente,
todos os direitos autorais. Fica vedada a CONTRATADA a publicacdo, a edicdo, a distribuicdo, a
traducdo para qualquer idioma, a inclusdo em fonograma ou producdo audiovisual, a comunicagédo
ao publico, a reproducado e quaisquer outras modalidades de utilizacdo existentes ou que venham a
ser inventadas, com uso das denominacdes de cada publicacdo ou ser impressa sem autorizagao
expressa da UNICAFES.

Brasilia, 06 de agosto de 2019.

VANDERLEY ZIGER
Presidente



