UNICAFES

TERMO DE REFERENCIA N° 09/2026
Projeto Fomento e Fortalecimento das Cooperativas da Agricultura Familiar e de
Economia Solidéaria do Para
Convénio n°986023/2026

1. OBJETO

Contratacdo de 02 (dois) prestadores/as de servigos na modalidade Pessoa Juridica (PJ) para
atuacdo como Bolsistas de Apoio Técnico-Administrativo, destinados ao apoio operacional,
administrativo e de sistematizacdo das atividades desenvolvidas pela Base de Servicos
Cooperativista (BSC), no ambito do Projeto Fomento e Fortalecimento das Cooperativas da
Agricultura Familiar e de Economia Solidaria do Para, conforme especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

A presente contratacdo refere-se & Meta 2, Etapa 2.1 do Plano de Trabalho do Convénio n°
986023/2026.

2. JUSTIFICATIVA

A execucdo do Projeto demanda estrutura técnico-administrativa capaz de assegurar o
adequado acompanhamento das atividades desenvolvidas pelas assessorias técnicas, bem
como a organizacdo das informagfes, registros institucionais e monitoramento das acodes
executadas.

Nesse contexto, torna-se necessaria a contratacdo de profissionais para apoio permanente a
Base de Servicos Cooperativista (BSC), garantindo maior eficiéncia na organizacéo
administrativa, sistematizacdo dos dados do projeto, controle das atividades executadas e
acompanhamento dos indicadores previstos no Plano de Trabalho.

A contratagdo contribuird diretamente para a melhoria da gestdo do projeto, fortalecimento
institucional das cooperativas atendidas e cumprimento das metas pactuadas junto ao
Convénio n° 986023/2026.

3. AREA DE EXECUCAO

Os servigos serdo desenvolvidos junto a Base de Servigcos Cooperativista (BSC), localizada no
Estado do Para, com execucdo presencial no territério, excepcionalmente de maneira remota
guando necessario, podendo ocorrer deslocamentos para apoio as atividades desenvolvidas
nas localidades atendidos pelo projeto, inclusive na zona rural, conforme necessidade da
Coordenacéo.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
LOTE UNICO
Iltem 01 — Prestacdo de servicos técnicos de apoio administrativo e operacional a Base de
Servicos Cooperativista (02 vagas)
Carga horaria técnica: 200 horas por contratado.
4.1. Requisitos
O(a) candidato(a) devera:
e Possuir Pessoa Juridica regularmente constituida;
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e estar regularmente matriculado(a) em curso técnico ou de graduacdo nas areas de
Administracdo ou areas correlatas, do segundo semestre em diante, comprovando tal
condicdo mediante historico escolar ou declaragao emitida pela instituicdo de ensino;

e possuir conhecimentos basicos de informatica e Pacote Office;

e demonstrar organizacdo administrativa;

e possuir interesse e afinidade com cooperativismo, agricultura familiar e economia
solidéria.

4.2. Atribuicdes
Os profissionais contratados deverdo desenvolver, entre outras, as seguintes atividades:
e oOrganizacdo e atualizacao continua das bases de dados do projeto;
e sistematizacdo das informacgdes provenientes das assessorias técnicas;
e elaboracao e organizacdo de relatérios de acompanhamento;
e controle de agendas institucionais, visitas técnicas e cronogramas operacionais;
e apoio na elaboracdo de atas, documentos administrativos, oficios e registros
institucionais;
e acompanhamento administrativo das acdes desenvolvidas pela Base de Servicos
Cooperativista,
e monitoramento dos indicadores e metas do projeto;
e organizagdo documental das atividades executadas;
e apoio operacional as equipes técnicas e a Coordenacao do Projeto;
o elaboracdo de relatério técnico mensal contendo as atividades desenvolvidas e
resultados alcancados.
e Outras atividades administrativas relacionadas ao Projeto, de acordo com a orientagcdo
da coordenacdao.

5. MODELO DE EXECUCAO

Os servicos serdo executados sob demanda da Coordenacéo do Projeto, em regime presencial
e remoto, conforme cronograma previamente estabelecido.

Os contratados deverdo manter comunicacdo permanente com a Coordenacdo da Base de
Servigcos Cooperativista e apresentar relatorios periédicos das atividades executadas.

Toda producdo técnica devera ser entregue em formato digital, observando os padrbes
definidos pela UNICAFES Para.

6. PRAZO DE EXECUCAO

A contratacdo terd vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada conforme a
vigéncia do Projeto e disponibilidade orcamentaria do Convénio n°® 986023/2026.

Cada contratado executara carga horéria total estimada de 200 (duzentas) horas técnicas,
conforme planejamento aprovado pela Coordenacao do Projeto.

7. CRITERIO E SELECAO
A contratacdo sera realizada mediante Processo de Cotacdo Prévia, adotando-se o critério de
julgamento por Menor Preco e Melhor Técnica, considerando:

e experiéncia profissional compativel com o objeto da contratagéo;

o formacao académica;
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e conhecimentos em organizacdo administrativa;

e experiéncia em cooperativismo, agricultura familiar, economia solidaria ou gestao de
projetos;

e qualidade da proposta técnica;

¢ compatibilidade da proposta financeira com os limites estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

A selecéo observara os principios da impessoalidade, economicidade, publicidade, eficiéncia e
transparéncia.

8. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO
Os proponentes deverao apresentar:
e Cartdo de inscricdo no CNPJ;
e Contrato Social ou Certificado de MEI, quando aplicavel;
e« Documentos do representante legal;
e Comprovante de matricula em curso técnico ou superior, do segundo semestre em
diante;
e Historico escolar;
e Curriculo atualizado;
e Documentos comprobatérios da experiéncia profissional;
o Certiddo Negativa de Débitos Federais;
o Certiddo Negativa de Débitos Estadual;
o Certiddo Negativa de Débitos Municipal;
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e
e Declaracédo de inexisténcia de impedimentos para contratacdo (Anexo ).

09. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Compete a contratada:
e executar as atividades previstas neste Termo de Referéncia,
e cumprir os cronogramas estabelecidos pela Coordenacéo do Projeto;
e apresentar relatérios mensais das atividades desenvolvidas;
e manter sigilo sobre informagdes institucionais;
e manter regularidade juridica e fiscal durante toda a vigéncia contratual,
e comunicar previamente quaisquer impedimentos a execuc¢ao das atividades;
e responsabilizar-se pelos encargos tributarios, fiscais e previdenciarios decorrentes da
contratacao.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a UNICAFES:
e acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos;
o disponibilizar informagdes necessarias para execugao das atividades;
e oOrientar tecnicamente os contratados;
e validar os produtos apresentados;
o realizar os pagamentos conforme previsto neste Termo de Referéncia.
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11. PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mediante:
e apresentacdo de Nota Fiscal emitida pela Pessoa Juridica contratada;
e entrega de relatério técnico das atividades desenvolvidas;
e aprovacao da fiscalizacdo do contrato;
e comprovacao da execucao das horas técnicas previstas.

Os pagamentos serdo proporcionais as horas efetivamente executadas e aprovadas pela
Coordenacao do Projeto, respeitando o valor maximo de R$ 100,00 (cem reais) por hora
técnica.

12. CONDICOES DE CONTRATACAO E VIGENCIA

As contratacdes serdo realizadas na modalidade Pessoa Juridica (PJ), conforme previsao
constante no Plano de Trabalho do Projeto.

A execucdo das atividades ocorrerd pelo periodo de até 12 (doze) meses, podendo haver
prorrogacao conforme a vigéncia do Convénio n® 986023/2026 e disponibilidade orgamentéria.
Os contratados atuardo em apoio direto a Base de Servicos Cooperativista, observando os
cronogramas, metas e orientacdes da Coordenacao do Projeto.

13. DISPOSICOES FINAIS

A execucdo dos servicos devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia, transparéncia e fortalecimento do
cooperativismo da agricultura familiar e da economia solidaria.

Os casos omissos serdo resolvidos pela UNICAFES Pard, observadas as disposi¢cdes do
Convénio n°® 986023/2026, do Plano de Trabalho e da legislagéo aplicavel.

14. INSCRICOES E PRAZOS

As inscricdes serdo realizadas exclusivamente por meio do envio de proposta de pre¢o (Anexo
I) e dos documentos listadas neste Edital, para o e-mail: secretaria@unicafes.org.br. Ndo
serdo aceitas inscrigcdes via WhatsApp e nenhuma outra documentacao prevista neste edital.
Periodo de inscrigcdo: 18 de agosto de 2026 a 21 de agosto de 2026 (até as 23h59 no horario
de Brasilia);

Divulgacado do resultado: 24 de agosto de 2026 (As divulgacOes serdo realizadas por e-mail e
nos canais oficiais de Comunicacdo da UNICAFES Brasil);

Inicio das atividades: 31 de agosto de 2026.

Assinado de forma digital por
APARECIDO ALVES  \ouRecino ALVES DE

DE SOUZA:64373452687

Dados: 2026.08.18 16:18:54
SOUZA:64373452687 L300

APARECIDO ALVES DE SOUZA
Presidente da UNICAFES
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ANEXO |
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA CONTRATACAO

A UNICAFES
A , inscrita no CNPJ sob o n° ,
situada na : neste ato representada por

, portador(a) do CPF n° , € RG n°
, DECLARA, para os devidos fins de participacdo na Selecédo do
Termo de Referéncia n° 009/2026, que NAO EXISTE qualquer fato superveniente impeditivo de
sua habilitacdo, participagdo e eventual contratacdo decorrente do referido certame,
comprometendo-se a comunicar imediatamente a Comisséo de Selecdo qualquer ocorréncia
posterior que venha a alterar essa condi¢éo.

Declara, ainda, que:
* ndo se encontra suspensa de contratar com entidades publicas ou privadas em razao
de decisdo administrativa ou judicial;
* ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracéo Publica;
* encontra-se em situagao regular quanto as exigéncias juridicas, fiscais, trabalhistas e
econdmico-financeiras necessarias a participacao no certame;
» possui plena ciéncia e concordancia com as condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia n® 009/2026.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente declaracdo para que produza seus efeitos
legais.
Cidade de / , em , de agosto de 2026 .

Nome do Representante Legal da Empresa
CPF:
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ANEXO I
MODELO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA DE PRECO

A UNICAFES

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
E-mail:
Responsavel Legal:
Contato Telefénico:

De acordo com o Termo de Referéncia n° 09/2026, segue a proposta de valores com as
devidas especificagbes para prestacao de servigo.

ETAPA 2.1. Constituicdo de uma base de servicos sera fundamental para viabilizagdo de assessoramento técnico ‘

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM OBJETO ATIVIDADE QUANT.

* organizacao e atualizagdo continua das bases
de dados do projeto;

* sistematizacdo das informag8es provenientes
das assessorias técnicas;

» elaboragdo e organizacdo de relatérios de
acompanhamento;

» controle de agendas institucionais, visitas
técnicas e cronogramas operacionais;

* apoio na elaboragdo de atas, documentos
administrativos, oficios e registros
Prestacéo de institucionais;

servigos técnicos de | ¢ acompanhamento administrativo das acdes

01 apoio administrativo e | desenvolvidas pela Base de Servicos Hzo(:gs
operacional a Base | Cooperativista; .

. ; - Técnicas
de Servigcos | < monitoramento dos indicadores e metas do
Cooperativista projeto;

« organizacdo documental das atividades
executadas;
* apoio operacional as equipes técnicas e a
Coordenacéo do Projeto;
+ elaboracdo de relatério técnico mensal
contendo as atividades desenvolvidas e
resultados alcangados.
. Outras atividades administrativas
relacionadas ao Projeto, de acordo com a
orientacdo da coordenacéo.

Cidade de / , em de agosto de 2026.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
CPF n°
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